MUNICIPALIDAD DE GUALACEQ

et

FL L. CONCEJO CANTONAL DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE GUALACEQ

EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON GUALACEO
CONSIDERANDO:

Que, ¢ articulo 18 de Iz Censtitucién de la Republicy del Fcuador en su numeral
scgundo estublece gue es derecho de todas las persunas el zeceso a la informacién
seneriida en istituciones ptblicas o privadus que manejen fondos pudlices o realicen
[unciones plblices, Ademas cue es Derecho de acceso universal a la tecnolopizs de
informacion y comunicaion.

Oua, el artictlo 66 numcrales 19 y 28 garantizan log derechos a la identidad personal
y colectiva v a la proteceidn de datos de caracter personal, el cual incluye el aoceso ¥ la
decisién sobre nformacidn v datos de este caréeler, asi como su correspondicnte
profeccion.

Que, la misma disposicifn censtitecional en su numeral 26 parantiza el derecho a la
propiedad en todas sus formas, cuya conformuaciin, transferencia y consolidacion
juridica requiere de un regisiro fable.

Oue, !a norma constitucional, ibidem, en vu numeral vigésimo quinto, cstablece el
derecho de las personss a ucceder a servicios publicos de calidad pura [o cuel ce
requiere uma debida estructuracidn institvcional, que sarantice los derechos de las
personas y contribuya a drindar servicies de calidad, con eficiercia, cficacia y huen
trato.

Que, el articulo 1 de la Ordenanza, nara la estracturacion ¥ administracion del
Registro de la Propicdad del Cinion Gualaceo, publicada en la Gaceta Ofivial No. 004
de 07 éc junic de 2011, establece como objetivo estructurar y adiministrar el
fancionamiento del Registro de la Propiedod del cantdn Gualaceo como una
deperdencia piblica muricipsl, desconcentrada, con autonomia remsiral oy
administrativa a fin e garantizar la seguridad juridica de sus usuarios con la prestacion
de un servicia piblico eficiente, eficaz v de cahdad.

Que, ol anfeulo 92 de @ verbi 1agua, merda gue lpda poerseana tendrs dereeha @
conecer de la existencis v acceder a los documentos , datos genéticos, hinens ¢ archivos
dc datos persomales e irformes que sobre si mismo o sobre sis hienes , consten en
entidades piblices o privadas, cn soporte material o electronico.

En usa de las fhculiades v atribuciones que le conficre el art. 31 de la Ordenanza
Muncipal de creacion del Registra de la Propiedad del canton Gualaceo;
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MUNICIPALIDAD DE GUALACEQ

EXFIDE:

El ESTATUTO DE GESTION ORGANIZACIONAL POR PROCESOS DEL
REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON GUALACEO.

CAPITULO I

DE LA MISION, VISION, POLITICAS, VALORES Y OBJETIVOS
INSTITUCLONALES.

[.1. MISION INSTITUCIONAL.- Garontizar la segunidad jurfdica, arganizar,
regular, sistematizar e interconeclar la mformacion, asi como la eficacia vy
ericiencia de su menejo, su publicidad, fransparencie, acceso e implementacién
de nuevas tecnclopgias. Garantizar una administracion eficients, honesta v
responsable de los recursos cn pro del bienestar comun.

1.2.  VISION INSTITUCIONAL.- Hasta el 2016, el Registre de la Propiedad del
cantén Gualaceo ejecutard los planes, programas y proyectos contenidos cn la
Planificacién Estratégica [nstitucional, habiendo desarrollado wna cultura,
valores y principios organizacicnales que serdén evidenciados en el mejoramiento
cont'nuo de la calided v elicacia de los servicios y procesos & fin de satisfacer
las necesidades de los usuarios; constituyeéndose como un referente de desarrello
local organizado.

1.3,  VALORES:

a) Puntualidad.- Es ura virud de los funcionarios llegar a tiempo para cumplir
sus labores digmias en su trabajo v también en los compromiges adguiridos.

b) Compromiso.- Is la disposicién que tiene ¢l funcionario publico para
asumir con responsegoilidad los retos de la institucion para legar @ cumphr la
misién, la vision, los ohjefivas propuesing.

¢) Honestidad.- s la rectitud en cl actuar diaric dcl sorvidor piiblico en el
cumplimiento de sus labaores.

d) Imparcialidad.- [s cuando el funcicnario publico en todas sus actuaciones,
a0 tlene preferencia a fivar ¢ on contra de laz personas ¢ de las & wWidndey

guc requicran sus serviclo y proceder o decidir con rech il

¢) Ohjetividad.- La informacién que suministre ¢l servidor piblico debe ser
exacta, comprobada v con independencia de la Zorma de pensar ¢ sentir.

) Profesionalismo.- El servidor piblico aplicara tedos sus conocimientos,
experiencias, habilidades y destrezas cn ¢l desarrollo de sus funciones sin
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restricciones con 2l fin e conseguir los objetivos y metas trazadas por la
institucion.

g) Respeto.- El trulo dirigido & los demds debe ser cordiel ¥ amable. evitando
_contlictos.

h) Respansabilidad.- Z1 buen mancje de los recursos ¥ el reconocimiento de
SUS actos ¥ Omisioncs.

i) Transparcncis.- Fs el actuar de los funcionarias publicos, en el raomeno
de dar u conocer, informar de forma dgil, compleis y vportuna de manera
que se cree espacios para que la ciududania de manera individuel © colectiva
participc ¥ ¢jerza contrel social.

1.4.0BJETIVOS.

1. Procursr el bienestar material y socizl de los usuarivs y contribuir al
fomento y proteccion de sus intereses;

Planificar ¢ impuisar €l desarrollo fisico de la insbiucian para brindar vna
mejor atencion a los usuarios;

b

3. Mejorar los roles publicos en atencion 4 las demandzs de la sociedad con
criterios eficientes de administracién por procesos ¢ productos:

4. Generar un modelo sistémico en la orsamzacion del trabajo, esto es,
interrelacionado con los demds sistermas de gestidn publica;

|.oprar la satisfaccidn del usuario interno y extermo en la entrega de
servcios con calidad, epertunidid y productividad;

.

6. Conirolar v monitorear los resultados cn base @ una implemnentacién de
procedimientos de gestién y desarrallo orgavizacional,

7. Aduptar el trabajo al dinamismo propio de la admunisracion y 4 los camblins
permanertes de tecnologia; e,
g Intograr v maateney egooay de nabajo interdisciplinarits, ¥ promover la

pollium]u.l.ihdm‘l de las act:vldadcs que apunten a prof csmmhm ir la [uerza
del trabajo v la aplicacién de politicas, sustentade en la evaluacion de
resultacos.

G, Fstablecer una red de cooperacion interinstitucional y alianvas estratégicas
con el afan de intercambiar v obtener ayudz en los diferentes émbitos que

Laa
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MUNICIPALIDAD DE GUALACEO

sean necesarios en sl desempefic de las tuncivnes y servicios gue brinde
ruestra instimeion.

CAPITULOII

2.1. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL.

El Registro de la Propicdad dcl Centdn Gualacea, ha CI‘}EHL:.:IO una Dstructura
O-ganizacionzl sor Procesos, le cual esta alineada con su misi¢a y vision estratlgicas y
se sustenta cn 1a filosofia de useguramiento de la calidad en la gestion.

2.1.1. Procesos que conforman la Estructura Orgdnica del Registro de Ia
Propicdad del cantin Gualacee. Las procesos que gencran 1os pruduvim y SErvicias
e clasifican &1 funcidn a su contribucién al cumplimiento e la misién Institucional y
constituven los siguicnics:

2.1.1.1. Proccsos Gobernantes: Estin encaminadcs a garantizar la gestion de la
Institvcién, mnediante el disefio v control de politicas v eswategias que onenten
exitosamente €] accicnar de la misms v al cumplimientn de los objstives
organizacionzles.

2.1.1.2. Procesos Habililantes:

- De Apoyo.- Eiecutan aplicaciones dc asistencia ukl:,iwa y zihrinistracion de recursas
humanos, materiales v financieros que aporian al mejor desenvolvimiento de la gestién
institucicnal.

- Procesos Agregadores de Valor: Ejecutan las actividides yue demandan el
cumplimierto de metas v objetivos Institucionales en materia de Certificaciones ¢
inseripeiones de instrumentos publices de acuerdo a los fines del Registra ds la
Propizdad.

2.2, Estrueinra Basica Alineada a la Misién: El Regisiro dc la Propicdad  para el
cumplimiento de su misidn, objetivos v responsebilidades, desarrolly procesos miermos
v esta conformada por:

2.2.1. PROCESOS GOBERNANTES:
Direccionzmiento Estratégico de Admirnistracidn del Registro de la Propedad y
Mercantil

Responsable; Registrador de la Propicdad

222, PRU( Eh()'b HABILITANTES

BT R W
A # 5 1L 'f"Z' i.

Gesuon ﬂ;drumst:fama -Financizra.

2.2.3. PROCESOS AGREGADORES DE VALOR:
(restion de Inscripeién de Actos Registrales de la Propicdad v Mercantil
Gestion de Certificacion dc Actos Registrales de la Propiedad y Mercantil

CAPITULO LI

Gran Galambia y Tros de Moviemors Telelunos: (07) 2255131 Pagira Web: waw.gualasen gov eo
‘frarte al pargue venlral) (071 225E308 (O7) 20 Email. murgualz @ezsynztnetos




3.1 REPRESEN TACTONES GRATICAS
a) Cadena de Valor

REGISTRALES DE LA
PROPIEDAD ¥ MERCANTIL

= GESTION ALMINISTRATIVA FINANCIZRA
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b) Estructura Organica:
GORIERNO AUTCNOMO i
DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL §
REGISTRO DE LA PRODIEDAT Y |
MERCANTIL
—__
ATMINIETRATIVA f
FINANCIER A %
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INSCRIPCIDN DE ACTOS CERTIFICACION D2 ACTOS :
REGISTRALES DE LA i
!

TROPIEDAD Y MERCANTIL
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]
Gran Galomble v Tres de Noviembre Taléfonas: (07) 2226131 Fagina Wak: waw qualEeen Cov.oo

(frentz =l parjLe central) (07) 2256608 (07] ZR57VLY Fmail:  munguzla@easynet.natec



MUNICIPALIDAD DE GUALACEQ

CAPITULO IV

4.1. ESTRUCTURA ORGANICA DESCRIPTIVA:

4. 1.1 Registre de la Propiedad y Mercantil.
Responsable: Repisireder de 1a Propiedad.

a) Misién: Garantizar la custodia y conservacidn de los reglswos su veracidad y
autenticidad, asi como Iz Inscripeién, cerfificacion y publicidad de los instrumentos
puiblicos, tiulos y demis ducurnentos gue la ley exige o permite que se inscribar.

h) Atribocienes y Responsabilidades:
De acuerdo al Art. 11 de lu ley ds Registro y al articule 1 de la Reforma a la Ordenanza

para la Estructurscién v Administracidn del Registro de la Propiedad del canton
Gualucen.
a. Inscribir en el Registro correspondiente los docurentos cuya inscripeién exige o
ermite la Ley;

h. Llevar un inventario de los registros, libros y dernds documentos institucionales;

¢. Llevar, con sujecian a las disposicicnes de la Ley, los libros denotminados
Registro de Propiedad, Registro de gravimenes, Registro Mercantil, Regisiro de
interdiccicnes v prehibiciones de enajenar y los demas que determine 1a lew

d. Anctar en €l libro denominado Repertorio los titules o decumertos que se le
presenten para su inscripeién y cerrarlo ciariamente, haciendo constar cl ndmern
de inseripeinnes efectuadas en el dia y firmada la diligeneia;

e. Conforir certiticados y copias con arregleo a la Ley;

f Dear los informes oficiales que pidan los funciomarios piblicos acerca ce lo que
conste cn los libras de la o cin:

Ejercer la representacion logal, judicial, y exingjudicial del Registro de la
Propiecad del Cantén Gualaceo;

e

h, Caideer ‘eoclmense los docuimentos judicizles, neiarialasg,

particulares, previa la inscripeién de [os mismos;
i, Dirigir ¢l Organismo de rnanera eficaz y transparente;
i. Asumir la responsabilidad civil. administrativa y penal, por la informacion que

contengan las bases de datos o sislema informatico; asi come, de los registros
documeniul, producto de la gestion del Regisiro:
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MUNICIPALIDAD DE GUALACEQ
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k. Eleherar v aprobar el presupuesto instiweicnal v remitir al Alecalde, para

J

conocimiento del I. Concejo;

1. Contraer nblizaciones er. nombre del Registro de la Proniedad;

m. Administrar 1os bienes ¢ue forman parte el patnmomo del Grganismo.
n. Nombrar, coatratar y temover @ los servidores de la Entidad, conforme el

ordensnuenlo juridico vigente;

n. Girar, aceptar, erdcsar, negociar titulos y valores, adguirir muebles o immusebles,
autorizar depdsitos y recibir cn mutne dinerco, sujetandeose de munera irresiricla a
la normetiva vigente; v,

p. Las cemas establecidas en ‘a Ley ¥ demds dizpesiciones legales.

4.2, PROCESOS HABILITANTES:

4.2.1 DE APOYO

Gestion Administrative -Financiera.

a) Misian: Administrar, controlar ¥ evaluar la uilizacion de los recursos
humanos, materiales, finarcicros. tecnoldgicos, pars apoyar 4 ejscucion de los
procesos institucicnales v coadyuvar zl camplimiento de los objetivos y metas
de la institucicn.

h) Productos y Servicios:

1. Dresupucsto Institucional.
2. Reformas presupuestariss.
3. Estzdos Financieros.
4. Plan anual do adcuisiciones y controfaciones, de ccuerdo o la pnondid,
necesidad institucional y la disponibilidad presupuesiaria.
5. Tulveines da sjecucidn del plananval de adquisicicnes v eeatrafzciones,
6. Procesos de contratacion piblica.
7. Informe de ingresos y egresos de suministros v materiales.
8. Reporte de inventario de hienas.
8. Programacién de e ecucién presupuestaria,
%
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MUNICIPALIDAD DE GUALACEQ

10. Certificaciones presupuesiarias.
11. Regist-o de comprobantes de pago y/o de egresos.
12. Autorizaciones de pago.
13. Concilizcicnes bancar as.
14. Archivo fisico actualizado, clasificade v organizado.
15. Archivo digial
16. Contraios v Nombramizsntos del perscaal
17. Plan de Talento Humano
18. Informes de Seleccién de personal
19. Plan de capacitacion
20, Cvaluecién de desempefio del personcl
21. 'lar anual dc vacaciones
22. Reglamento interno de aldrmimstrac.on del Talento Humane
23. Nomina
24. Informes de asistcncia
4.3. TPROCESOS AGREGADORES DE VALOR
4.3.1 Gestién dc Inscripeion de Actos Regisirales y Mercantil
a) Mision.- Dar a los instrumentos pblicos seguridad juridica y publicidad.
bh) Productos y Servicins:
De la Propiedad
1. Libro repertorio firmado.
2. Actas de inseripeiones.
3. Marginacioncs.
4. Indiees.
5. Razon de inscrnpeiones.

0. Actas de apertura y cierre de registros.
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7. Basc de datos ncluabizaula del sistema nformatice de los procesos del
Remsire 2 la Propiedad y Mercantil,

8. Archivos actuzlizados, clasificados y organizados.

-9, Registro de Inscripciones de:
s Propiedad,
e Hipotecas,
e (aacelaciones,
e Prohibicicnes,
e Demandas,
s+ Embargos,
e Sentencias,
¢ Propiedad [Torizontal,
s Patrimonio familiar,
e Minas,
e Usufructo, Usd v habitacion,
e Intcrdiceiones,
e Amrandamientos,
s Nepalivas,
e Posesione: efectivas,
e Organizaciones rcligiosss.

Mercantil.
1. librorenertorio firmado.
2. Actes de Inscripciones.

Lad

Marginaciones.

4. Indiecs.

Uk

Razon de inscripeiones.

I

Artag de cperturn v clerra de ragisfros,

7. Base de datos setualizaca del sisiema infommitico de fos procesos del
Registro de la Propiedad v Mercantil.

8. Archivos actualizades, clasificades y organizades.

0. Libros de Inscripciones:
- Mercantl].
- Prendas Industriales,

9
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- Arrendamientos Mercantiles.
- Matriculzas de comercio.
- Nombramientos Mercantiles.
- Marginacion mercanti’.

4.3.2. Gestién de Certificacion de Actos Registrales y Mercantiles

1) Mision.- Conferir certificaciones registrales que den fe publica, investida de
oresurcién de legalidad.

a) Productos y servicios.

De la propicdad:

1. Cerlificado de Gravamernes.

2. Certificados de Bicncs.

3. Cerhicados de no poseer.

4, Historial de propiedades dc bicnes inmuebles.

Mercantil:

1. Certificados de Gravamernes.

2. Certificades de Nombramicnios.

Certificedos de inscripeion de constitucidn de Compafifas.

%]

4. Certificados de inseripeiom Mercantil,
5. Certificados de matricula de comercio.
Certificados de prendas industriales.

. Certificados de arrendamiento mercantil,

=1 Oh

DISTOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- A partir de la aprobacidn del presente Estatutc Orgénico de Gestién
Organizacional por Procesos por parte del Regisirador de lz Propicdad del Cantén
Gualacco v sin perjuicio de la fecha de publicacion en el Registro Oficial, las unidades
que conforman el Registro de la Propiedad deberan cumplir obligatoriamente la
generacién de los diferentes productos ¥ scrvicios cstablocidos cn ¢l mismo, sin
perjticio de owos que £2 requictan a future.

SEGUNDA.- Las umdades de! Regisiro de la Prapiedad del Cantén Gualeceo, deberan
respelar 124 lineas jerdrcuicas ¢e autoridad establecidas en el presente [isfatuto, asi
coino; deben mantener permanentemente las lincas de coordinacion entre todas cllas a
fin dc ascgurar la participacién y el frabujo ammonico nars el currphimienio de los
ohjelivos Insutucionales.

10
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TERCERA.- Todo lo que no estuviere previsto cn ¢l sresente Estavuto Orgamico de
Gestién Organizacioral por Proceses, se aplicard de conformidad a les dispesiciones
legales que corresponda para ceda una de las Unicudes.

CLARVTA.- El Registro de la Propiedad del Canton Gualaceo, podré ajustar, incorporat
o eliminar productos o servicios de acuerdo a los requerimientos Institueionales, en
cuanto no afecte a la Estructura Organizecional estudlecicn; mediante acto resolutivo
interne, tal como lo sefiala ls normaliva vigente.

QUINTA.- [n mazeria de Registro Mereantil el Registro de la Propediad del Centon
Gualaceo, deberd coordinar directamente con la DINARTDIAP,

SEXTA.- Derdguense iodas las disposiciones que contravengan ¢l presents Estetuto
Orednico da Gastion Organizacionzl por Procesos.

Dado y firmado en 1z sala de sestones del | Corcejo cantonel del gobiermo nmnicipal de

Gualacen - tres dias del mes de febrero del afio dos mil trece.

T —
Ah Ang : s
SECRETARIO MUNICIPAL.

CERTIFICACION.- Fl iv[ruserito secrelario de la Municipalidad del cantdn Gualacee,
certifica: Que, el presents “ESTATUTO DL GESTION ORGANIZACIONAL POR
PROCESOS DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANION
GUALACEQ 7 gque antzcede, fue conocido, discutido v apredado por el Ilusire
Concejo cantonal de Gualaceo cn la scsion cxtraordinaria del sabado veinte v tres de
febrero del dos mil trece.

Gualdaceo, Tebrero 25 del 2013,

Lo Certifico.

______

AL} An gu vqg}nlr..-hf curi,
SECRETARTO GENERAL.

[n la ciudad de Gualaceo, & los cinco dias del mes ¢e marzo del dos mil treee, a las
catoree horas. Al teror de lo dispuesio en el ineise cuarto del  Art. 322 del Codigo
Organico de Organizacian Territerial, Autonomia v Descentralizacién, remito en tres
ejeraplares al sefor Alcalde del Gobierno Municipal de Gualacco, ¢l “ESTATUTO DE
GESTION ORGANIZACIONAL POR PROCES(OS DEL REGISTRO DE LA
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PROPIEDAD DEL CANTON GUALACEO®, para que en ¢l plaze de oche dias la
sancione o l: ubserve en los casos en que se haya violentade el tramite legal o que dicha
normativa no esté acorde con la Constitueidn v 1ag leves,

—_— Q—
ﬁ‘*{) ¥

Ab. ingel YH,e’eutg_Ia’curz
SECRETARIO GENERAL.

Fn Gualaceo, a los doce cias del mes de marzo del dos mil trece, nabierndo recibido en
tres € .Jmplarus el presente “ESTATUTO DE CESTION ORGANTZACIONAL POR
PROCESOS DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DEL CANTON
GUALACEQ?”, remmi’ido por el ssfor Secretario de la Municipalidad y al amparo de lo
dispueslo en el inciso cuarto del Ast.322 del Codigo Organico de Organizacion
Territoriel, Autenomia y Descentralizacion, sanciono expresamente su lexin y dispongo
su promulgacién para su plena vigencia en el Regisiro Oficial y en la pagina Web, sin
perjuicio de hacerlo en la Gaceta Oficinal Muricipal, debiendo ademds cumplir con lo
establecido en el incise segundo del Art. 324 dcl Cédige Orginico de Organizacion
Tcrritoﬂagl_,_.m:m:u:@i[lcs:entralizacién_

H"‘-\‘_\

)

/J,/
Sr. Marco Sl
JLI.CALDE DEL CANIT U N,

Proveyd y firmo el decreio que antecede ¢l seffor Marco Tapie Jara, Alcalde del canion,
cn Gualacco a los doce dins del mes ce mar-o del ana dos mil trece.

Lo Certifico,

ﬁ'@

Ab. Ang&ﬁ ‘icente-Tacuri
SECRETART CENERAT,.
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